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1. A leltarozasi szabalyzat célja

A szamviteli torvény eldirasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell 6sszedllitani, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a gazdalkodo szervezetnek a mérleg fordulonapjan
meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben €s értékben.

A Win-win Sportclub leltdrozasi szabalyzatat a
e Szamviteli Torvény (2000. évi C. torvény),
e tovabba az Egyesiilet adottsagainak leginkdbb megfeleld moddszerek és eljarasok
kivalasztasaval allitottuk ossze.

Jelen leltarozasi szabdlyzatban csak az Egyesiilet gazdalkodasa soran el6fordulo, az
Alapszabalyban rogzitett tevékenységekkel Osszefliggésbe hozhatd eszkozok ¢€s forrasok
leltdrozasi eldirasaira tériink ki.

2. A leltarozasra vonatkozo altalinos szabalyok, szamviteli eléirasok

A Szamviteli torvény 69. §. "A mérlegtételek aldtamasztasa leltarral" cim alatt a leltarra és a
leltarozasra vonatkozdan az alabbi szabalyokat irja eld:

»(1) A konyvek tizleti év végi zarasahoz, a beszdmold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell Osszedllitani és e torvény eldirdsai szerint megOrizni,
amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a vallalkozonak (gazdasagi szervezetnek) a
mérleg forduldnapjdn meglévo eszkozeit €s forrasait mennyiségben €s értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozonak (gazdasagi
szervezetnek) a f0konyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést
az lizleti év mérleg-fordulonapjara vonatkozdan el kell végeznie.

(3) Ha a vallalkoz6 (gazdasagi szervezet) a szamviteli alapelveknek megfeleld folyamatos
mennyiségi nyilvantartast vezet, a leltarba bekeriildé adatok valodisagarol — a leltar
Osszeallitasat megeldzden — leltarozéssal koteles meggydzddni, €s azt az eszkdzdk €s forrasok
leltarkészitési ¢és leltarozasi szabalyzataban meghatarozott idészakonként, de legalabb
haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden iizleti év mérleg-fordulonapjara
vonatkozoan a csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az
idegen helyen tarolt — letétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 1évo
értékpapiroknal és egyeb, a pénzeszkozok kozé nem tartozd — eszkozoknél, tovabba a
dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

(4) Ha a vallalkozé (gazdasagi szervezet) a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi
nyilvantartast nem vezet, vagy e nyilvantartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba
bekeriild adatok valodisagarol - a leltar Osszeallitasat megelézéen - leltarozéassal koteles
meggy6zddni, €s az tlizleti év mérleg-fordulonapjara vonatkozd leltdrozast mennyiségi
felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél, valamint az
idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 1&vo
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értékpapirokat és egyéb, a pénzeszkozok kozé nem tartozd - eszk6zoknél, tovabba a
dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.”

A leltarozas a befektetett €s forgdeszkozok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen
tulajdont eszkozok valdésagban meglevé allomanyanak megallapitdsa. A leltarozasi
tevékenységhez tartozik a hidnyok ¢és tobbletek megallapitasa és azok rendezése, valamint a
selejtezendd és értékcsokkent eszkozok feltardsa is. A mérlegkésztés idOpontjaban annak a
tényleges vagyoni helyzetet kell rogzitenie. Ezért a szabalyszerti leltdrozas az elbbi
kovetelményt kielégité mérleg elkészitésének eléfeltétele.

A leltarozas célja:

- a helyes eszkdz- és forrasadllomanyok megallapitdsan keresztiil a mérleg valdédisaganak
biztositasa,

- a konyvelés, illetve nyilvantartasok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem
megszilarditasanak eldsegitése,

- az gazdalkodoi tulajdon védelme €s az anyagi felelosok elszamoltatasa,

- a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasa.

Mindazon esetekben, ha a gazdalkodd szervezet a szamviteli alapelveknek megfeleld
mennyiségi nyilvantartdst nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a
leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszk6zoknél és
kotelezettségeknél egyeztetéssel, minden évben a leltdr Osszeallitasait megeldzéen kell
elvégezni.

A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszerti, hogy a leltar tartalmazza a
gazdalkodo szervezet minden eszkozét és ezek forrésait.
A mérlegvalodisag elvébdl kovetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni
a

- bérelt vagy kdlcsonvett,

- eladott, de el nem szallitott,

- a gazdalkodo6 szervezetnél tarolt idegen tulajdonu eszkdzoket.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valosagot
kell tiikroznie, ugyanez vonatkozik az eszkodzallapot mindsitésére, melynek kovetkeztében
csokkent értékli eszk6z nem szerepelhet teljes értékiiként.

Leltar: olyan kimutatas, amely az eszk6zok €s forrasok, vagy egy-egy csoportjuk valosagban
meglevd allomanyanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva -
tartalmazza.

A leltarkésztés a nyilvantartasok alapjan Osszeallitott mennyiséget és értéket tartalmazo
kimutatas elkészitése.

A leltarozas két munkafolyamatbol all:
- az eszk6zok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
- a leltarozott mennyiségek értékelésebol.

Mennyiségi felvételt igénylo eszkozok (az Egyesiilet tekintetében):
- a targyi eszk6zok,



- a készpénz.

Mennyiségi felvételt nem igénylo eszkozok (az Egyesiilet tekintetében):

Az eszk6zok mas részének mennyiségét nyilvantartasok, kiilonbozd igazolasok alapjan kell a
leltarba allitani. Ilyenek:

- az immaterialis eszkdzok,

- a bankoknal 1évo betétszamla kovetelések,

- a vevokkel, tagokkal, egyéb gazdasagi szervezetekkel szemben fennalld kovetelések,
melyeket egyeztetéssel ellendrzott nyilvantartasok alapjan kell a leltarba allitani.

A leltarral szemben tamasztott alaki kévetelmények:

- A leltar teljessége: a gazdalkodo szervezet valamennyi eszkozét €s forrasat tartalmaznia kell.
- A leltar valddisaga: minden leltarnak a valosagot - az eszk6zoknek a leltarozas sordn fellelt
tényleges mennyiségét €s helyesen megallapitott értékét - kell tiikkroznie.

- A leltar vilagossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenként, fajta, tipus, méret €s
mindség szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszkdzoket és forrasokat.

Ezen kovetelmény egyben a brutto-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen
tarolt és dsszecserélhetd tételeket osszevonni csak a vonatkozo belsd eldirasok szerint szabad.

A leltar tartalmi kévetelményei:
- a bizonylatok ¢s egyéb dokumentaciok eldirds szerinti egyértelmii és hidnytalan kitoltése,
- a sziikséges zaradékok ¢€s aldirdsok megléte.

A leltarnak a kévetkezo adatokat kell tartalmaznia:
- agazdalkodo szervezet nevét,
- a leltar megjelolését,
- aleltarkorzet (sportkdr) megjelolését,
- abizonylatok sorszamat,
- aleltarozas megkezdésének €s befejezésének idopontjat, illetve a leltar fordulonapjat,
- aleltarozott eszk6zok €s forrasok szabatos meghatarozasat,
a leltarozott eszk6zOk és forrasok ténylegesen taldlt mennyiségét, egységarat és
0sszértékét,
- a leltarkiilonbozetek kimutatdsat (hianyok és tobbletek kompenzalasat),
- a leltarozas végrehajtasaért €s ellendrzéséért felelds, valamint a szdmadasra kotelezett
személyek alairasat.
A leltarozas modja:
- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
- a nyilvantartasoktol fliggetleniil, a nyilvantartassal valo utdlagos 6sszehasonlitassal, vagy
- a nyilvantartdsok alapjan, a felvétel alkalmaval valo 6sszehasonlitassal hajthato végre.
- Egyeztetés: a f0konyvi szamldknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy a konyvelés
helyességét igazold egyéb okmanyokkal vald dsszehasonlitasat jelenti.

Egyeztetéssel kell leltarozni:
1.)  acsak értekben kimutatott eszkdzoket
2.)  akotelezettségeket
3.)  azidegen helyen tarolt eszkdzoket

Fordulonapi (év végi) leltarozas (az Egyesiilet tekintetében):



Az Egyesiilet teljes teriiletén, ill. az egyes szakosztalyoknal a leltarozasra keriild valamennyi
eszkozt a vonatkozo analitikus nyilvantartasok lezarasaval egyidejiileg elére meghatarozott
fordulonappal (december 31.) kell leltarozni.
A fordulonapi leltarozast a kovetkezo eszkdzoknél €s forrasoknal kell alkalmazni:

- a hazipénztarak pénzkészletel,

- a pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel, a tarsadalombiztositdssal szembeni
kovetelések és tartozasok,

- az adosok és hitelezdk, valamint a tagok tartozasai.

Leltarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett és ellendrzott - a fokonyvi
konyveléssel egyez6 - analitikus nyilvantartasokbol késziilt kivonatokat is.

A leltarozas megtorténtével az analitikus nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adataival
0ssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus nyilvantartasok adatait helyesbiteni kell a
leltarfelvétel adatainak megfelelden. Ezen egyeztetést el kell végezni a fokonyvi szamlak, és
az analitikus nyilvantartas kozott. Ezek utdn az év utols6 napjaval a leltar adatai alapjan
helyesbitett ¢és a f0konyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartas tekinthetd leltarnak.

A szabdlyszeriien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett f0konyvi szamlak és az azok
alapjan készitett fOkonyvi kivonat, illetve a fokonyvi konyveléssel egyezd analitikus
nyilvantartasok a mérleg bizonylatai.

A mérleg bizonylatai alatdmasztasaként meg kell drizni:

- a leltarozasi szabalyzatot,

- a leltarozas szabalyszerl végrehajtasat igazold bizonylatokat,

- a leltarozas ellendrzése soran készitett feljegyzéseket,

- az értékelésnél hasznalt dokumentaciokat,

- az atmend aktivak ¢és passzivak értékének meghatarozasat tartalmazo bizonylatokat és
szamitasokat.

3. A leltarkészités menete

3.1 A leltarozas bizonylatai

a.) leltdrozasi utasitas,

b.) leltarozasi litemterv,

c.) a leltarfelvételi iv (leltar lista), eszkozlista,
d.) jegyzokonyv leltari eltérésrol,

e.) leltdrozasi jegyzOkonyv.

A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait irogéppel, tintaval vagy golyostollal kell
kitolteni.

A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:

- valamennyi rovat hidnytalan kitdltése, vagy a kitdltésre nem keriilé rovatok megsemmisitd
vonallal torténd athtizasa

- a leltarbizonylatok folyamatos sorszamozasa,

- olvashato szovegiras; javitas, helyesbités esetén a javitds tényé€t a javitas végzdje koteles
feltiintetni és aldirasaval igazolni,



- a bizonylat kitoltéjének, illetve az abban szerepld adatok feleldseinek, az ellendrnek az
alairasa (kézjegye).

A nyomtatvanyok, illetve a leltar listdk biztositasa a leltarozok részére, illetdleg azok
elszamoltatasa a konyveld, illetve az Egyestilet elnokének feladata.

3.2 A leltar elokészitése, szervezése

A leltarozas megfelel6 el0készitése és a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli torvényben
eloirt mérlegvalddisagot biztosité eldirdsok maradéktalan érvényesitésére, a gazdalkodo
szervezet tulajdonvédelmére. Ezen elokészitési munka elsdsorban szervezési feladat, melynek
soran

- meghatarozasra kertilnek az elvégzendd feladatok,

- idoben gondoskodni kell arr6l, hogy a feladat elvégzéséhez sziikséges munkaerd ¢és
munkaeszkoz rendelkezésre alljon,

- a rendelkezésre 4ll6 munkaerdt €s eszkozoket ugy kell a feladat elvégzésének szolgalataba
allitani, hogy a kitlizott cél, a leltarozas eredményes lebonyolitasa idoében és pontosan
végrehajthato legyen.

Az eldkészitd munkak fontos része a leltarnyomtatvanyok biztositasa, szétosztasa.

3.3  Aleltarozas végrehajtasa

A leltdrozas a gazdalkodd szervezet szervezeti felépitésének megfelelden torténhet
szakosztalyonként. A szakosztalyvezetd feladata a targyi eszk0zok eldkészitése, hogy a
leltdarozas zokkenOmentesen torténhessen. A leltdrozok feleldssége ¢€s feladata, hogy a
leltarozasi munkak, valamint a sziikséges kimutatasok id6ében elkésziiljenek.

A leltarozasban résztvevok feladatai:

Az elnok feladata:
- a leltarozasi utemterv elkészitése
- a leltarfelelds kijelolése

A szakosztalyvezetdk feladata:
- a leltarozashoz sziikséges eszkozok, feltételek biztositasa,
- a leltarozas szabalyszerliségének biztositasa.

A leltarozo feladata:

- a leltarozas idOtartama alatt minden nap meg kell jelennie a megjelolt helyen és idoben,

- a szlikséges nyomtatvanyokkal, bizonylatokkal rendelkeznie kell, azok kitoltését - esetleges
tévedéseinek javitasat - szabalyszertien kell végrehajtania.

A leltarozés befejezésekor ellendrizni kell, hogy
- a leltarfelvételt minden szakosztaly végrehajtotta-e,
- a leltarozas szakszerl volt-e, megfelelt-e a torvény €s a leltarozasi szabalyzat eldirasainak,



- a leltarozés soran keletkezett okmanyok ¢€s a rontott vagy fel nem haszndlt nyomtatvanyok
leadasa hianytalanul megtortént-e.

Az ellendrzésért felelds: a Szovetség elndke.

A leltarozés soran szamba vett, €és az analitikus nyilvantartdsok adatait egyeztetni, az esetleges
kiilonbozeteket rendezni sziikséges.

A leltarozési bizonylatok megdrzési ideje: 8 év.

4. Az egyes mérlegtételek leltarozasanak szabalyai

A 4. pontban kizardlag az Egyesiilet gazdalkodasa soran el6forduld, az Alapszabalyban
rogzitett tevékenységekkel Osszefiiggésbe hozhatdé eszkozok ¢és forrasok leltarozasi
szabalyaira tériink ki.

4.1  Befektetett eszkozok leltarozasa
Immaterialis javak leltarozdsa

A befektetett eszk6zok csoportjaba tartoznak, melyek a gazdasagi szervezet tevékenységét
tartdsan, legalabb egy éven tul szolgaljak. A leltarozast célszerli minden év utolsé napjaval -
fordulonappal - elvégezni. Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint
azoknak - mint mérlegtételeknek - a leltarral vald aldtdmasztasa is csak értékben torténik. A
mérlegbe értékkel felveendd immateridlis javak nem anyagi eszk6zok, olyan forgalomképes
dolgok vagy jogok, melyek a gazdalkodasi tevékenységet segitik.

Az immaterialis javak leltarozasa sordn az el6zéekbdl kdvetkezden sziikséges a konyvekben,
analitikus nyilvantartasokban szerepld értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumentacidkkal
val6 alatdmasztas meglétének, helyességének ellendrzése is.

Az immaterialis javak leltdrozasanal vizsgalando dokumentaciok a kovetkezdk:
- Vagyoni értekli jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszio, védjegy,
foldhasznalat, haszonélvezetre vonatkozé szerzédések megléte, hatalya, szabalyossaga,

- Uzleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkozé szerzédés adatai, szabalyos volta.

- Szellemi termékeknél az alapdokumentaciok megléte a mérlegtétel leltarral vald
alatdmasztasanak alapja, mint a talalmanyi szerzédés, a védjegy, szerzdi jogvédelemben
részesiilo javak, szoftvertermékek, jitas, know-how és gyartasi eljaras.

- A kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltarozasanal alapdokumentum lehet:

kiilsé vasarlasnal az igazolt szdmla, belsd teljesitésnél az egyes kutatdsi témaszdmokon
elszamolt raforditdsok dokumentacioja.

- Az alapitési és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltarozasanal vizsgalando, melyek
azok a ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriiltek fel, de nem szamoltak
el az adott évben koltségként eredmény terhére.



Az Egyesiilet az immaterialis javak tekintetében mennyiségi és értékbeli nyilvantartast is
vezet, tehat a leltarozast nem koteles minden évben elvégezni, de minimum hdaromévente a
leltar felvétele kitelezo.

Targyi eszkozok leltarozdsa

Targyi eszkozok: a gazdasagi szervezet tevékenységét kdzvetleniil vagy kozvetetten szolgalo
rendeltetésszertien hasznalatba vett, targyiasult eszk6zok, amelyek a gazdalkodd szervezet
tevékenységét rendszeres hasznalat mellett tartosan legalabb egy éven tul szolgaljak

Amennyiben a gazdasagi szervezet a szamviteli alapelveknek megfeleld egyedi nyilvantartast
vezeti mennyiségben ¢&s értékben is, ha az megfelel a leltarkészitést megalapozo
kovetelményeknek, tigy nem kotelezd évenként leltarozni a targyi eszkozoket. A gazdasagi
szervezet sajat, belsd szabdlyzatban dontheti el, milyen gyakorisdggal végez tényleges
leltarozast és mely iddszakokban €l a nyilvantartasokkal valo 6sszehasonlitas modszerével.

A targyi eszk6zok csoportositasa:

- ingatlanok,

- miiszaki €s egyéb berendezések (sporteszkdzok), gépek, jarmiivek,

- beruhazasok.

A targyi eszkozoket nettd értéken, a beruhdzasokat a targyi eszkdz beszerzési és eldallitasi
koltségein kell a leltarba felvenni.

A bérbe vett eszkdzoket a bérbe vevonek kell leltaroznia. A bérbe vevd atvételi elismervénye
a bérleti szerzédésben rogzitett idotartamig elfogadhato leltarbizonylatként.

Az Egyesiilet a targyi eszkozok tekintetében mennyiségi és értékbeli nyilvantartdst is vezet,
tehat a leltarozast nem koteles minden évben elvégezni, de minimum haromévente a leltar
felvétele kotelezo.

4.2  Forgoeszkozok leltarozasa
Kovetelések leltarozasa

A szamviteli torvény a kovetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja eld, az éves
mérleg és beszamold 0Osszeallitdsahoz, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza
azokat értékben. A leltarban a koveteléseket a mérleg szerinti csoportositasban kell kimutatni.
A leltarba csak az ados altal elismert kovetelés vehetd fel. Ha az ados nem ismeri el a
kovetelés Osszegét, vagy azt csak részben ismeri el, az el nem ismert dsszeget még peresités
esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

A leltar alapdokumentumai a kdveteléseknél:

- bankszamlakivonatok a rovid lejarati koveteléseknél,

- ado-elszdmolasi bizonylatok, adobevallasok a koltségvetési kapcsolatokbdl szarmazo
koveteléseknél,

- kimend szamlak, visszaru bizonylatok mas vallalkozoval szembeni koveteléseknél,



- analitikus nyilvantartasok a tagokkal szembeni koveteléseknél,
- szerzddések, nyilvantartdsok mas adosokkal szembeni koveteléseknél.

A kovetelések leltarozasat minden év mérleg-fordulonapjaval (december 31.) el kell végezni.

Pénzeszkozok leltarozasa

A pénzeszkdzoket és azok dllomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:
- pénztar

- elszamolasi betétszamlak (forint és deviza)

- elkiilonitett betétszamlak

- 4tvezetési szamla

A pénzeszkdzdk leltarozéasat minden évben a leltar elkészitését megel6zden egyeztetéssel kell
elvégezni. A mérleg fordulonapjan a pénztarban 1év0 készpénz Osszegét a pénztarkonyvvel
egyezden kell felvenni. A készpénzkészletrdl, annak cimletenkénti meglétérdl jegyzOkonyvet
kell felvenni.

A pénztarak ¢és csekkek leltarozasa soran a mindenkori készpénz helyességének
megallapitasdhoz a szamviteli torvényben meghatarozott alapbizonylatok, alapokmanyok
feldolgozasaval készitett pénztarnaplo, pénztarkonyv adatait kell az egyeztetésnél figyelembe
venni. Idesoroland6 alapbizonylatok a pénztari kiadéasi, a pénztari bevételi bizonylatok,
melyek elére sorszamozottak, €és szigort szdmadasra kotelezettek.

A banktételek értékét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek
bankkivonattal egyezd értékében kell a leltarba beallitani, fliggetleniil attol, hogy azokat
belfoldi vagy kiilfoldi pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltarozasa az egyes
bankszamlakat vezetd bankok altal kiildott kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

A pénzeszkozok leltarozasat minden év mérleg-fordulonapjaval (december 31.) el kell végezni.

4.3. Forrasok leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a forrasok leltdrozdsa sordn az egyeztetés modszere, és a
konyv szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

Sajat toke leltarozdsa

A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérdk.

- A jegyzett tOke mérlegbe beallitando, fordulonapi értékének egyeztetése elsdsorban az
Alapszabalybol, annak mddositasabdl kell, hogy torténjék. A jegyzett toke valtozasait rogzitd
iratok hatosagi bejegyzésre kell, hogy keriiljenek.

- A Toketartalék leltdrozasa sordn az vizsgalando, hogy a mérlegsorban szerepld Osszegeket
mibdl képezte a gazdasagi szervezet, kitdl kapta, és milyen forméaban.

- Eredménytartalék leltarba vételekor, amennyiben mas gazdasagi szervezettdl véglegesen
kapott, eredménytartalék-részrél van sz06, Ugy az 4tadds dokumentuma a mérvado,



amennyiben a gazdasagi szervezet sajat tevékenységének eredménye, gy a kimutatott §sszeg
nagysagara nézve az el6z6 évi mérlegadatok nyajtanak kelld informaciot.

- Az Adoézott eredmény a gazdasagi szervezet altal egyrészt a cél szerinti (k6zhasznu)
tevékenységbdl elért, masrészt a gazdasagi-vallalkozasi tevékenységbdl elért addzott
eredmény-részbdl all dssze.

A sajat toke leltarozasat minden év mérleg-fordulonapjaval (december 31.) el kell végezni.

Kotelezettségek leltarozdsa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatd be, amelyet a
gazdasagi szervezet magara nézve kotelezden elismert, mert a teljesités megtortént.

A kotelezettségek leltarozasat az analitikus nyilvantartasokkal vald egyeztetéssel, de az
analitikak alapdokumentumait is vizsgélva kell végezni.

Rovid lejarath kotelezettségek:

- A vevOktol kapott eldleg esetén az eldleg banki atutalasi bizonylata, és az azt megel6zo
megallapodas a leltarozas alapdokumentuma.

- Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbol cimen, illetve a koltségvetési kapcsolatokbol
szarmazo kotelezettségeknél kimutatott mérlegtételek leltara az analitikus kimutatdsokkal
val6 egyeztetés utan fogadhato el.

- A rovid lejaratd hitelek, kolcsonok leltarozasdnal a  bankkivonatokkal a
kolcsonszerzddésekkel vald 6sszehasonlitasra van sziikség.

A kotelezettségek leltarozdsat minden év mérleg-fordulonapjaval (december 31.) el kell
végezni.

4.4. Aktiv-passziv idébeli elhatarolasok leltarozasa
Aktiv idobeli elhataroldasok leltarozasa

Aktiv id6beli elhatarolasok szamléara csak év végén kell konyvelni azokat a tételeket, melyek
az adott id6szak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségesokkentd vagy hozamnoveld
hatasuk van.

Az aktiv idobeli elhatarolasok leltarozasat minden év mérleg-fordulonapjaval (december 31.)
el kell végezni.

Passziv idobeli elhatarolasok leltarozdasa

Ezen szdmlara is csak év végén konyvelnek a vallalkozasok, itt kell kimutatni:

- a mérleg fordulonapja, december 31-e eldtt befolyt olyan tételeket, melyek csak a kdvetkezd
1ddszak arbevételét képezik,

- az olyan koltségeket, melyek kiadasként a kdvetkezd idészakban jelentkeznek,

- a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott ismertté valt, eloz6 iddszakra
vonatkoz6 kartérités, birsag, késedelmi kamat 6sszegeket.
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A passziv idobeli elhatdarolasok leltarozasat minden év mérleg-fordulonapjaval (december
31.) el kell végezni.

5. Mellékletek
Mellékletek listaja:

sz. melléklet: Leltarozasi utasitas

sz. melléklet: Leltarozasi tizemterv

sz. melléklet: Leltarozasi jegyzOkonyv

sz. melléklet: JegyzOkonyv leltarkiilonbozetrol

sz. melléklet: Jegyzokonyv pénzeszkdzok és értékeikkek leltarozasarol

Nh W=

Jelen szabalyzatot a Win-win Sportclub Elndksége 3/2019 (IX.09.) sz. hatarozataval elfogadta
¢€s 2019. szeptember 9. napjan jovahagyta és e naptol hatalyos.
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1. sz. melléklet

veerenneee EVI
LELTAROZASI UTASITAS

A leltarozas lefolytatasanak feladatait az alabbiakban hatdrozom meg:

1. A leltarozas szabalyszerli felvételének biztositasa érdekében a leltarozas megkezdése eldtt
minden esetben el kell végezni a sziikséges selejtezéseket.

FelelOs:
Hatarido:

2. A leltarozas elokészitéseként a leltarozand6 eszkézoket a leltar idOpontja elott a
leltarozoknak kotelességiik rendszerezni és csoportositani.

FelelOs:
Hatarido:

3. A leltarozas alkalmaval a leltar listak kiallitasa kotelez6/nem kotelezd. A leltar felvételének
szabalyossagaért, a leltdrozasi nyomtatvanyok szabalyszerli kiallitasaért a leltarozok
egyetemlegesen feleldsek. A leltarozéasi bizonylatokon javitds csak a rontott adat
athuzéasaval torténhet Ggy, hogy a hibasadat olvashat6 maradjon.

FelelOs:
Hatarido:

4. A leltarozas soran leltdrozasra keriilnek................................. -1 fordulonappal:

a) az egy¢éb eszkdzok korében:
- tagok tartozasai
- vevOk
- szallitok
- pénztar
- bankszamla
- egyéb aktivak és passzivak

b) a targyi eszk6zdk korében:

d) az idegen tulajdonban 1évd készletek korében:
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5. A leltarozas kezdeti 1dOPONtIa: ...cccvveeeeieeeieeeciee et
A leltarozés befejezésének 1dOpontja: ......c.eeevveeeeiireiiiie i e
A bizonylatok leaddsanak hatarideje: ........cccoeveviiiiiiiieiiiieciie e
A leltarki€rtékelés hatarideje: .......ccovveriiieeriiieiiiie e

6. A leltarozas hataridoben torténd elvégzéséért a leltarozok, a leltarozasi bizonylatok
hataridoben torténo leadasaért a leltarvezetok, a leltarkiértékelés hataridoben vald

elvégzéseert pedig a konyveld tartozik felelosséggel.
7. A leltarozas eseményeit leltarozasi zaro jegyz6konyvben kell rogziteni.

8. Jelen leltari utasitast a leltarozési litemterv egésziti ki, amely rogziti a leltarozas idépontjait,
valamint a leltarozok személyi dsszetételét.

Win-win Sportclub
Elnok
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2. sz. melléklet

veeeeen EVI
LELTAROZASI UTEMTERV

A leltarozast ....... [ P ho...... napjan kell megkezdeniés ........ €V e, ho ....
napjan be kell fejezni.

A leltarozast a kovetkezd szakosztalyoknal és idépontokban kell elvégezni a
szakosztalyvezetok kozremiikddésével:

Leltarozasi korzet
Leltarozok

A leltarozas idépontja
Szakosztaly megnevezése
Személyi Osszetétele

A leltarak  kiértékelését ....... €V.ooennn.. ho........ napjaig, a zard jegyzokonyvet
........ €v...........ho .....napjaig kell elkésziteni.

A leltarozas soran jelentkezd eltéréseket a konyvelésben legkésobb ........ Vit hé
napjaig rendezni kell.

Eltérések miatti feleldsség megallapitdsa: .......ev................ ho...... nap.

Kelt:. oo

Win-win Sportclub
Elnok
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3. sz. melléklet
LELTAROZASI JEGYZOKONYV

Késziilt a ...ococoevveeveieeeeeeeieeieene... helyiség  anyag  €s/vagy eszkozféleségeinek
leltarozasarol.

A leltarozést végezték:

............................................................................................................................. leltarozok,
.................................................................................................................. szakosztalyezeto.
A TeItAr0Zas .....ovveeiieeee e AOL eI
tartott.

A leltarozas ideje alatt engedéllyel kiadott eszk6zok:

A kivételezett A kivételezés Az engedélyezd A leltarozott mennyiségben
eszkozok mennyisége személy szerepel /nem
szerepel

megnevezése

A leltarozasnal felhasznalt leltar listak szama:

leltarfelvételi iv (Ieltar 1ista) ....cooeeeuveeecieeiiiieeiie e, SEOL -1g

elrontott peldanyok felSOTOIASA .......ccveviiiiieiiie e e
A leltarozast menet KOZDen €lleNOTIZEE ... .. .o ee e e e e,

Alulirottak felelosségiink tudataban kijelentjiik, hogy a meghatéarozott leltarozasi feladatot
elvégeztiik, a  helyiségben talalhaté eszkozféleségeket - a  valdsdgnak megfeleld

mennyiségben és mindségben - teljes egészében szamba vettiik.

A leltari anyagokeért felelds személy észrevételei:

Szakosztalyvezetd
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4. sz. melléklet

JEGYZOKONYV LELTARKULONBOZETROL

Késziilt: .......... €V eeeeeeioii hO nap, a

..........nivatalos
helyiségében.

TArgy: @ oo -tol
megtartott fordulonapi leltdrozas soran megéllapitott leltareltérések.

A leltarkorzet (szakosztaly) megnevezése:

A leltari eszkozokért felel6s neve:

Jelen vannak: alulirottak

1. A leltarozas soran megallapitott tobbletek:

Megnevezes Mennyiség  Egységar A tobblet
mennyiség
Ft értéke Ft

Osszesen:
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A megallapitott leltartobbletbdl....................oot. Ft adminisztracios hiba
eredménye.

1I. A leltarozas soran megallapitott hidnvyok:

Megnevezés Mennyiség  Egységar A hiany
Ft értéke Ft

Osszesen:
A megallapitott leltdrhianybol
norman beliili. (adminisztracios hiba).........c....... .......... . Ft
norman feltili.......c..ccoooieiiinin L UFE

A norman feliili hidnyért valo feleldsség megallapitasa érdekében kezdeményezziik az
altalanos feleldsségre vonasi eljaras lefolytatasat.

az eszkozokért felelos leltarozo
alairasa
szakosztalyvezetd

A megallapitott leltareltérések lekonyvelésre kertiltek:
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5. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol

Késziilt: ...... Vet ho......... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltdrozas

alkalmaval.

Jelen vannak: ..o e pénztaros
............................................................................. pénztarellendr

JelenlévOk megéllapitjak, hogy a pénztarzarast kdvetden a pénztarban a kovetkez6 cimletii és
0sszegl készpénz ¢és értékcikkek voltak:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
Cimlet db Cimlet Megnevezes Cimlet db  Cimlet
Ft x db Ft Ft X
db Ft

20 000
10 000
5000
2 000
1 000
500
200
100
50

20

10

Osszesen

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: L Ft
A leltarozés soran talalt pénzkészlet: Ft

Eltérés (hiany, tobblet): e Ft
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